
 
 

 

CATÁLOGO DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO 
CENTRAL DE IDIOMAS 

 
 

2008 
 
 

Código 
PS 60300-002 

EXPEDICIÓN DE OFICIO DE CERTIFICADOS 
 

 
Objeto 
Certificar la competencia lingüística de los alumnos y alumnas que han superado los requisitos exigidos por los cursos y pruebas 
organizadas por el SCI 
 
Alcance 
Este procedimiento será de aplicación a todos las actividades en las que el SCI debe verificar y/o validar los conocimientos de 
los/las alumnos/as matriculado/as.  
 
Referencia Normativa 

• Estatutos de la Universidad de Salamanca, aprobados por Acuerdo 19/2003, de 30 de enero (BOCYL 3 de febrero de 2003). 
modificados por Acuerdo 38/2011, de 5 de mayo, de la Junta de Castilla y León. 

• Reglamento de Funcionamiento Interno del Servicio Central de Idiomas de la Universidad de Salamanca, aprobado por el 
Consejo de Gobierno en sesión ordinaria de 25 de mayo de 2007. 

• Convenio entre la Universidad de Salamanca y Cursos Internacionales, S.A., aprobado por Acuerdo de la Junta de Gobierno 
de 12 de diciembre de 2001. 



• Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo 
Común (BOE 27/11), modificada por la Ley 4/1999, de 13 de enero (BOE 14/1). 

 
Desarrollo del proceso 

• Elaboración certificados alumnos/as aptos/as (idioma, nivel, 
número de horas, calificación, suplemento al título) 

• Firma conjunta certificados Dirección Centro de Formación 
Permanente/Servicio Central de Idiomas, cursos 
Internacionales/SCI. 

• Registro de certificados. 
• Entrega del certificado al interesado/a. 
• Archivo electrónico del certificado  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Diagrama del proceso 

 



Seguimiento y medición 
• Nº de certificados expedidos por idioma. 
• Nº de certificados expedidos por nivel. 
 

Responsabilidades 
• Dirección del Centro de Formación Permanente 
• Dirección del Servicio Central de Idiomas. 
• Dirección de Cursos Internacionales 

 
 
 
 
Aprobación 
 
 
 
Fecha: 07 de julio 2008 

Revisión 
 
 
 
Fecha: 04 de julio 2011 

Revisión 
 
 
 
Fecha: 14/05/2014 

 


