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SERVICIO CENTRAL DE IDIOMAS

MATRICULACION Y REGISTRO DE ALUMNADO EN PRUEBAS DE IDIOMAS

Objeto
El objeto del presente procedimiento es establecer la sistematica a aplicar en la matriculacion/registro del alumnado en los examenes
especificos organizados por el SCI

Alcance
Este procedimiento sera de aplicacion a todas las validaciones de conocimientos linglisticos mediante examen y a todas las pruebas de
dominio de lengua organizadas por el SCI

Referencia Normativa
e Estatutos de la Universidad de Salamanca, aprobados por Acuerdo 19/2003, de 30 de enero (BOCYL 3 de febrero de 2003).
modificados por Acuerdo 38/2011, de 5 de mayo, de la Junta de Castilla'y Leon.

¢ Reglamento de Funcionamiento Interno del Servicio de Idiomas de la Universidad de Salamanca, aprobado por el Consejo de
Gobierno en sesion ordinaria de 25 de mayo de 2007.
e Recomendaciones ACLES




Desarrollo del proceso

Inscripcion on-line

Formalizacion de la matricula en el examen correspondiente
Elaboracion de listados provisionales de alumnado admitido
en las pruebas

Resolucion de incidencias.

Elaboracion listados definitivos de alumnado de las
diferentes pruebas

Envio de los listados a los organismos solicitantes

Archivo de la documentacion

Evaluacién del procedimiento con organismo solicitante

Diagrama del proceso
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solicitantes
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Seguimiento y medicion
Indicadores:
e N°de personas matriculadas
e N° de exdamenes realizados por nivel e idioma
e N°de Aptos/No Aptos
e Balance econdémico de la actividad

Responsabilidades
e Coordinadora de validacion de Conocimientos Linguisticos, Coordinadora de Evaluacién, puesto base y direccion del SCI
Servicios/centros relacionados:
e Secretaria de los Centros solicitantes de las pruebas
Cursos Internacionales
Fundacion General de la Universidad
Centro de Formacién Permanente
Servicio de Relaciones Internacionales

Aprobacién Revision Revision
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