CATALOGO DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
CENTRAL DE IDIOMAS

Caddigo
VNiVERSiIDAD 2014 PS- 60300- 010
P SALAMANCA

SERVICIO CENTRAL DE IDIOMAS

PRUEBAS FORMALES E INFORMALES

Objeto
El objeto del presente procedimiento es establecer la sistematica a aplicar en todo lo relativo a pruebas formales e informales de
aprendizaje.

Alcance

Este procedimiento sera de aplicacion a todas las actividades que requieran pruebas formales e informales (para acciones
formativas).

Referencia Normativa

¢ Recomendaciones del Marco Comun de Referencia Europeo para las Lenguas, aprobadas por el Consejo de Europa en 2001
y traducidas al espariol en 2002 por el Instituto Cervantes (www.cvc.cervantes.es).

Desarrollo del proceso Diagrama del proceso
e Elaboracion de la prueba formal o informal
e Correccion y puntuacion de la prueba




Comunicacion de resultados al alumnado

Si reclamacién del resultado se procede a la revision
Archivo de las pruebas por el profesorado

Célculo de la nota media de las evaluaciones tanto formales
como informales

Comunicacion de resultados al alumnado

Entrega de actas a coordinadores/as de area

Publicacion de resultados

Si reclamacion: revision de los resultados segun reglamento
de revision de examenes

Entrega de evidencias a los coordinadores/as de area
Archivo documentacion
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Seguimiento y medicion
e Evidencias entregadas a coordinadores
e N° de pruebas formales e informales realizadas

Responsabilidades
Profesorado responsable, Coordinadores/as de area, puesto base y direccion del SCI,

Aprobacion Revision Revision
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