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1 Acceso alasolicitud electrénica

La solicitud electrénica de Intercambio y Justificacién de Idiomas estd disponible en la Sede
Electrénica de la Univel[sidad de Salamanca https://sede.usal.es, mediante la opcién Solicitudes
electrénicas del mend TRAMITES Y SERVICIOS:

TRAMITESYSERVICIOS TABLON DE ANUNCIOS

Registro electrénico

Catdlogo de servicios

Solicitudes electrénicas

Convocatorias de PTGAS

icitudes electrénica Porial e Hcttacin 1

Verificacién de documentas

Para iniciar la solicitud debera hacer clic sobre la opcion Solicitudes electrénicas. Seguidamente se
requerird su identificacion electrénica mediante DNI electronico, certificado digital, idUSAL, etc.

Si dispone de un certificado digital reconocido por la plataforma @firma (puede consultar la lista
completa de los prestadores aceptados por esta plataforma en
https://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC) podra identificarse con él en
cuyo caso, durante el proceso, se requerira la firma electrénica de la solicitud debiendo utilizarlo
para llevarla a cabo. A continuacién, su solicitud sera registrada de entrada en la Universidad de
Salamanca.

Si no dispone de un certificado digital reconocido por la plataforma Cl@ve, podré identificarse
mediante sus credenciales idUsal, que se corresponden con el usuario y contrasena de correo
electrénico en la USAL. En este caso, en el momento de la firma, se pedira su consentimiento para
llevar a cabo la firma de la solicitud mediante sello electrénico de la USAL. Una vez prestado dicho
consentimiento, la solicitud serd firmada y registrada electrénicamente en la Universidad de
Salamanca.

Si tiene alguna duda sobre los sistemas de identificacion disponibles puede consultar las Preguntas
Frecuentes (https://sede.usal.es/preguntas-frecuentes).

Si es la primera vez que realiza un tramite en la Sede Electrénica, una vez identificado debera
aceptar la Politica de proteccién de datos de cardcter personal y también completar un Formulario
de alta de usuarios donde se le solicitaran un conjunto de datos minimos para realizar la
tramitacion del expediente electrénico.

Mas informacion: https://sede.usal.es/soy-nuevo

Una vez identificado, se mostraran los tramites en vigor a los cuales podra optar mediante la
correspondiente solicitud electroénica.

Debera pinchar sobre el tramite deseado:
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Solicitudes electrénicas y listado de solicitudes

Titulo Inicio Recep. Solicitudes Fin Recep. Solicitudes
P P
| | | el =]
Descripcién Estado
| | | Publicado ,|
l Buscar |

Enel sigui listado puede visualizar todas las solici g an dis

Pulsando sobre cada una de ellas, podra acceder a la informacion detallada e iniciar una solicitud en caso de gy £ v cumpla los requisitos que se indican.
N g g [T e
Application form 2026-2027 Exchange Program 24108/2026 14/09/2026 - Publicado

Intercambio y justificacion de idiomas (2027-2028) 24/08/2026 14/0%/2026 - Publicado

Parainiciar la solicitud, debera pinchar el botén Iniciar solicitud:

Intercambio y justificacién de idiomas (2027-2028)

g iciar solicitud
Informacién general

Titulo: Intercambio y justificacion de idiomas (2027-2028)
Estado actual: Publicado

Unidad tramitadora: 61100 - Servicio De Relaciones Internacionales

Se mostraran los datos personales almacenados en la plataforma electrénica que se utilizaran para
este tramite concreto. Puede modificar los datos que desee.

Si desea guardarlos para préoximos tramites, marque la casilla Guardar datos para los préximos
trdmites. De no ser asi, los datos personales modificados mediante esta pantalla solamente se
utilizaran durante la tramitacién de esta solicitud.

Tipodevias Nombradevias
‘ Calle v| | Calle de Pega
Nimero Letra

2 ||

Edificio Escalera

Planta Puerta

Codigo postal = Provincia=

‘ 37005 | | SALAMANCA
Municipion Paisn

‘ ALDEALENGUA V| | ESPANA

Marque esta casillasi su direccién postal estd en el extranjero [

Guardar datos para los préximos trdmites [ ]
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Es muy importante establecer el tipo de notificacion como Notificacién electrénica tal y como se
establece en el articulo 4 del Reglamento para la aplicacion en la Universidad de Salamanca de
las Leyes 39/2015y 40/2015.

Pulse, finalmente, sobre el botén Iniciar para comenzar el proceso de solicitud.

2 Proceso de solicitud

El proceso de solicitud de Intercambio y justificacion de idiomas consta de 6 pasos:
- Paso 1: Datos solicitud ciudadano

- Paso 2: Datos de justificacion de idioma

- Paso 3: Adjuntar documentacion justificativa de idiomas

- Paso 4: Validar borrador

- Paso 5: Firmar la solicitud

- Paso 6: Descargar el justificante del registro de la solicitud

Estos pasos se describen a continuacion:

2.1 Datos solicitud ciudadano

En este formulario, los datos que deberd cumplimentar, estan divididos en 4 secciones: datos del
alumno, datos académicos del estudiante, datos de la movilidad que solicita y justificacion de
idiomas.

2.1.1 Datos del alumno

DATOS DEL ALUMNO

Sexo =

Fecha de nacimiento =

Localidad de nacimiento =

Nacionalidad =

Email =

Teléfono de contacto. Incluye el codigo del pais. p.e. (+34) 222222222 »

En esta seccion deberd indicar algunos datos personales obligatorios: el sexo, su fecha de
nacimiento, su localidad de nacimiento, su nacionalidad, su email, asi como un teléfono de contacto.
Es especialmente importante que incluya el prefijo del pais entre paréntesis, con el signo + delante:
(+34)
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2.1.2 Datos académicos del estudiante

A continuacién, debera indicar algunos datos académicos referentes al Centro en el que realiza los
estudios, asi como la titulacion. Si el ciclo de estudios corresponde a un Grado, Master o Doctorado
y el curso actual.

Debera responder a la pregunta ;Has disfrutado anteriormente de una Beca de Intercambio?,
pinchando el botén correspondiente Si/ NO.

Solamente en caso de haber respondido afirmativamente a la pregunta, deberd indicar
obligatoriamente a qué universidad de destino y en qué afio académico.

DATOS ACADEMICOS DEL ESTUDIANTE

Facultad / Escuela USAL =

‘ Facultad de Derecho -

Titulacién =

‘ Grado en Criminologia -

Ciclode estudios =
® Grado O Master O Doctorado

Curso =

‘ 5 .

Has disfrutado anteriormente de una Beca de Intercambio? =
®s7 ONa

A qué universidad de destino? =

Universidad de Lisboa |

¢Enqué afo académico? =

2024-2025 |

2.1.3 Datos de lamovilidad que solicita

En esta seccion deberad aportar informacion acerca del periodo de estancia, asi como la/s
institucién/es de destino que solicita.

Seleccione el periodo de estancia desde la lista desplegable.

A continuacion, seleccione la/s institucion/es de destino que desea solicitar. Dependiendo del plazo
de solicitud de intercambio, el nUimero de instituciones de destino puede variar:

DATOS DE LA MOVILIDAD QUE SOLICITA

Periodo de estandia =

‘ Segundo Semestre (Febrero-Junio) -

£ Seleccionar las instituciones de destino

Primerainstitucién de destino =

‘ Kyung Hee University -

Segunda institucion de desting =

‘ Chiba University -

Tercerainstitucion de destino =

‘ Universidad Nacional de Colombia -

2.1.4 Justificacién de idioma

En la seccion Justificacion de idioma debera indicar si necesita realizar justificacion del idioma,
teniendo en cuenta que deberad demostrar el nivel de idioma mediante un documento oficial, en caso
de solicitar destinos que exigen conocimientos de lenguas extranjeras.
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Debera responder a la pregunta ¢Necesita justificacion de idiomas?, pinchando el botén
correspondiente Si/No.

Si inicamente solicita destinos de habla espainola, marque No.
Marque Si'si solicita destinos que requieren conocimientos de lenguas extranjeras.

En caso de marcar la opcidn Si, mas adelante debera indicar los idiomas y niveles que justificard, asi
como las formas de justificaciéon y deberd aportar, en un Unico fichero, todos los documentos
justificativos de todos los idiomas y niveles.

JUSTIFICACION DE IDIOMA

# Sisolicita destinos que exigen conocimientos de lenguas extranjeras, marque Si. Si UNICAMENTE solicita destinos de habla espafiola, margue NO. Si ADEMAS de destinos de habla espariola solicita también
destinos que exigen conocimientos de lenguas extranjeras, marque R
:Necesita justificacion de idiomas?. (En caso afirmativo deberd adjuntar en pantalla posterior, tras seleccionar el idioma, el documento justificativo) =

®si ONo

Para continuar el proceso de solicitud, debera marcar obligatoriamente las siguientes casillas:

He leido y acepto |a Politica de Privacidad de la Universidad de Salamanca (https://www.usal.es/aviso-legal)

El solicitante declara gue todos los datos expresados en este formulario v los documentos aportados son ciertos y completos, aceptando la responsabilidad por motivos de ocultacién, falsedad o inexactitud de
los mismos. ™

Podra, opcionalmente, autorizar a la Universidad de Salamanca a facilitar sus datos de acuerdo con
las garantias previstas en los articulos 12 y siguientes de la Ley organica 3/2018 de 5 de diciembre
de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales.

Para realizar la autorizacién, marque la casilla situada a su izquierda:

Autorizo ala USAL afacilitar mis datos de acuerdo con las garantias previstas en los articulos 12 y siguientes de |a Ley orgdnica 3/2018 de 5 de diciembre de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los
Derechos Digitales

Pulse sobre el botén Siguiente para avanzar en el proceso de solicitud.

2.2 Datos de justificacion de idioma

Si marcé la opcidn de justificacion de idioma durante la pantalla anterior, debera indicar, en esta
pantalla, el o los idiomas y niveles que desea justificar, asi como el/los documento(s) que utilizara
para demostrar su(s) nivel(es) de idioma(s).

Si tiene cualquier duda acerca de qué requisitos linglisticos exige la universidad de destino,
consulte la convocatoria de Becas de intercambio publicada por el Servicio de Relaciones
Internacionales antes de continuar con la solicitud.

Puede consultar la validez de sus certificados en la direccion web https://sci.usal.es/erasmus-
intercambio/becas-de-intercambio/

Puede marcar tantos idiomas y/o niveles como desee. Puede afiadir un maximo de 8 idiomas. Para
ello, seleccione Si desde el desplegable ;Desea afiadir otro idioma y nivel?, al final del formulario.
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Seleccione idioma y nivel »

Aleman- A2 -

Justifico el nivel mediante:

[ Certificado oficial reconocido por ACLES/CRUE

# Marca esta opcién s tu certificado oficlal esté incluido en una de |as siguientes tablas:
Tablade ACLES
Tabla de CRUE {Mesas lingiiisticas)

itaria de nivel

£ Marca esta opcién si has superado una asignatura universitaria de nivel equivalente y adjunta tu expediente académico no oficial (lo puedes descargar desde MiUSAL). Consulta las asignaturas oficiales
vilidas para justificar el nivel de idioma y su correspondiente equivalencia en el apartado Documentos oficiales vilidos del siguiente enlace: https:/fsci.usal.es/erasmus-intercambio/becas-de-intercambio/. Si no
estis seguro/a de si tu asignatura es vélida o no, escribe a idiomas_becas@usal.es

[ Curso de idioma del SCI superado
£ Marca esta opcién si has superado un curso de idioma del SCl y adjunta tu certificado de aptitud que demuestre que has superade dicho curso. Si adn no tienes tu certificado de aptitud, solicitalo escribiendo a
sci@usal.es

[ Estancia Erasmus (minimo 24 créditos)
£ Marca esta opdidn si has superado un minimo de 24 créditos en el idioma durante una estancia Erasmus y adjunta tu certificado de notas de las asignaturas superadas durante tu estancia Erasmus.

[ Otro caso (previamente confirmado por el SCI)
£ Si dispones de un documento diferente a los anteriores consulta su validez en idiomas_becas@usal.es antes de marcar esta opcién

Seleccione el idioma y nivel que desea justificar. Dependiendo del idioma, las opciones de
justificacion seran diferentes y solo estaran disponibles tras seleccionar el idioma-nivel que va a
justificar.

Si desea justificar otro idioma-nivel, responda Si a la pregunta ;Desea afiadir otro idioma y nivel?

:Desea anadir otroidioma y nivel? (Podra afadir hasta 8 idiomas) =

Si -

Buscar

Si

No

En caso contrario, seleccione la opcion No.

Pulse sobre el botén Siguiente para pasar a la siguiente pantalla. En caso de haber indicado que desea
justificar otro idioma-nivel, pasard a una nueva pantalla en la que deberdindicar el otro idioma-nivel
que desea justificar.

2.3 Adjuntar documento de justificaciones

Una vez ha terminado de indicar los idiomas y niveles que desea justificar, debera aportar un tnico
documento, en formato PDF, que contenga todos los documentos de justificaciéon indicados
anteriormente.

Debera tener en cuenta las siguientes consideraciones:

e Al enviar la documentacion, declara que el certificado que aporta no es un Cambridge for
Schools, DELF, PLIDA Junior o cualquier otro examen dirigido al publico en edad escolar
(menores de 18 afos).

e Solamente se aceptaran certificados completos, escaneados por ambas caras (anverso y
reverso) y debidamente firmados y sellados cuando proceda.

e Antes de adjuntarlo, nombre el archivo de la siguiente forma
Apellidos_Nombre_Intercambio.pdf. La longitud total del nombre no debera superar los 75
caracteres.

e El archivo debe ser un PDF con tamano maximo de 50MB y no puede estar bloqueado o
protegido contralecturay/o escritura. Los archivos que se encuentrenenformato ZIP, RAR
0 JPEG no son permitidos y daran error.

Para adjuntar el documento, arrastre éste a la zona de fichero o pulse sobre explore para
seleccionarlo desde su unidad de almacenamiento:
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Adjuntar documento de justificaciones

« Al enviar la documentacion, declaras que el certificado aportado ne se trata de un Cambridge for Schools, DELF, PLIDA Junior o cualquier otro examen dirigido al pablico en edad escolar (menores de 18 afios)

1. Solo se aceptaran certificados completos, escaneados por ambas caras y debidamente firmados y sellados cuando proceda. Deberd adjuntar su certificado en formado PDF mediante el botén Seleccionar
archivo de esta pantalla.

i Nombre el archivo Apellidos_Nombre_Intercambio.pdf antes de adjuntarlo teniendo en cuenta que la longitud total del nombre no debe superar los 75 caracteres.

w# El archivodebe ser un PDF con tamafio maximo de 50 MB y no puede estar blogueado o protegido contra lectura y/escritura. Los archivos que se encuentren en formato ZIP. RAR o JPEG no son permitidos y
daran error.

UNICO Documento justificativo de todos los niveles deidioma =

Nombre del archivo Tamafio

x EspaniolEspariol_Juan_Intercambio.pdf 31.20kB

A continuacién, pulse sobre el botdn Siguiente para continuar el proceso de solicitud.

2.4 Validar borrador

Una vez cumplimentados los datos y aportada la documentacién justificativa, en su caso, la
plataforma generard un borrador de solicitud que debera revisar.

Si el borrador es correcto debera firmarlo electrénicamente (ver apartado siguiente).

En caso de que alglin dato no sea correcto y desee modificarlo, pulse sobre el botén Rechazar e
indique el motivo en el cuadro Motivo de rechazo:

Motivo del rechazo

Los datos generados no son correctosl

Esfe campo es obligatorio si rechazalafirma =

—

2.5 Firmar la solicitud

Firmar la solicitud es un paso imprescindible para que ésta sea registrada de entrada, de forma
automatica, en la Universidad de Salamanca.

Dependiendo del modo de identificacién utilizado, el proceso de firma se realizard de un modo u
otro.

2.5.1 Firmamediante certificado digital

Si usted se identifico mediante certificado digital, se le requerira éste durante el proceso de firma.
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Para firmar la solicitud debera pulsar sobre el botén Firmar ubicado en la parte inferior y superior
de la pantalla (ambos son iguales):

| Para poder firmar el documento necesita tener instalada la aplicacién Autofirma en su ordenador o dispositivo.

= c0e4f73d-db68-46bc-b9a9-a0708b37790a

'NiVERSiDAD
SALAMANCA

BECAS DE INTERCAMBIO CON UNIVERSIDADES EXTRANJERAS 2026-2027

TIPO Becas de ¥ én de Idioma

EXPEDIENTE: 2026/SOLAPP-213
DATOS DEL INTERESADO/A

D/Dofia v domicilio en Mi Nombre De Mi Via 12 — con correo

¥ tols

DIRECCION ELECTRONICA DE NOTIFICACION

Se remitiri un aviso a la direccion de correo: SESEERG@usal.es informindale de la recepcion de notificacidn
G puesta a disposicion en la Sede

e

En este momento, la plataforma electrénica accedera a su almacén de certificados y mostrara todos
los certificados digitales instalados para que seleccione aquél con el que desea realizar la firma:

Didlogo de seguridad del almacén Windows X

Seleccione un certificado L@ M_E,I

EEEE L WTFNTECN ] N |

L L]
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
Vélido desde: 03/11/2022 hasta 03/11/2026

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacién.
Viélide desde: 28/02/2022 hasta 28/02/2026
Haga clic aqui para ver las pr dades del certificad:

I ARTSEILVE FATRISS . =T TS

FEFTEA PR A =1L - T A
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacién.
Vélido desde: 03/04/2021 hasta 03/04/2025

<o [ze

Aceptar Cancelar

Seleccione su certificado y pulse sobre el botdn Aceptar. Introduzca la contrasefa del certificado si
asi se indicara.

Si no dispone de un certificado digital reconocido por la plataforma @firma como puede ser el
DNI electrénico o un certificado expedido por la Fabrica Nacional de Moneday Timbre (FNMT)
podra solicitar un certificado de Persona Fisica en https://www.fnmt.es

Ademas, para poder realizar |la firma electrénica, debera estar instalada en su equipo la Ultima
version de la aplicacion Autofirma. Puede descargarla haciendo clic sobre el icono
correspondiente a su Sistema Operativo (ubicado en la parte superior de la pantalla) o bien
accediendo a la direccién web: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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2.5.3 Firmaelectronica consentida

Sidurante el proceso de identificacién ha seleccionado idUsal / RUS USAL, su solicitud sera firmada
mediante el sello electrénico de la Universidad de Salamanca. Para ello, pulse el botén Firmar con
consentimiento:

= 9d615f82-7cc9-485b-bfce-2197de9b28ea

BECAS DE INTERCAMBIO CON UNIVERSIDADES EXTRANJERAS 2026-2027

TIPO DOCUMENTO: Becas de Intercambio y Justificacion de Idioma
EXPEDIENTE: 2026/SOLAPP-ll
DATOS DEL INTERESADO/A

D/Doi y domicilio en Mi Nombre De Mi Via 12 — con carreo

DIRECCION ELECTRONICA DE NOTIFICACION

Se remitird un aviso a la direccién de correo: @EEMEMGusal.es informandole de la recepcin de notificacin

puesta a di én en la Sede Elsctrani

Rechazar d Firmar con consentimiento D

A continuacién deberd autorizar a la Universidad de Salamanca a firmar la solicitud mediante el
sello electrénico. Para ello, marque la casilla Autorizo la firma de la entidad en mi nombre para el
documento que se muestra por pantalla:

Firmar con consentimiento

Autorizo la firma de la entidad en mi nombre para el documento que se muestra por
pantalla =

Una vez marcada la casilla, pulse el botén Firmar para autorizar la firma de la solicitud mediante el
sello electrénico de la Universidad de Salamanca.

2.6 Mostrar justificante de registro

Una vez se ha firmado la solicitud se habra generado un cédigo CSV que servird para verificar la
integridad del documento. Puede cotejar el justificante de registro generado con el original en la
direcciéon web indicada en la parte izquierda del mismo utilizando para ello el c6digo CSV indicado
en el mismo sitio.
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El siguiente documento estd disponible en el apartado “Documentos” del expediente correspondiente. También puede descargarlo desde esta pantalla, mediante las opciones que aparecen en el visualizador de
documentos.
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BECAS DE INTERCAMBIO CON UNIVERSIDADES EXTRANJERAS 2026-2027

TIPO DOCUMENTO: Becas de Intercambio y Justificacion de Idioma.
EXPEDIENTE: 2026/SOLAPP-214

DATOS DEL INTERESADO/A

DIRECCION ELECTRONICA DE NOTIFICACION

IIn: DOCUMENTO: 2707045

Se remitci un mi 2 ka dineccida de coreo. AEEEEecaLex infocmindele ds I recepciia de notifiaciin
siectrinica . .

DATOS DEL SOLICITANTE

Puede descargar el justificante de registro de la solicitud y guardarlo en su dispositivo.

Pulse finalmente Siguiente para finalizar el proceso. El proceso habra terminado y se mostrara el
mensaje:

Solicitud presentada correctamente y enviada para su tramitacion.

Sidesea acceder a su expediente, pulse aqui

3 Acceso al tramite y tareas pendientes

Sino ha podiglo completar el tramite en su totalidad, puede recuperar la informacién y progreso a
través de su Area personal.

8| sedeusales

be B¥ Maps [ Noticas Bk Traducir
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Sede Electrénica

/2023 @ 14:06:16

AREA PERSONAL TRAMITES Y SERVICIOS TABLON DE ANUNCIOS

- Ultimo Inicio de sesién:
2 vy e

23/02/202321:52:36

(SN

Debera autenticarse mediante uno de los sistemas de identificacion que se le ofrecen, tras lo cual,
podra acceder a sus Tareas y recuperar, de este modo, el expediente en el punto en el que lo dejo:

e
@ ‘ Tareas €5) ' Expedientes ‘ Expedientes como representante Notificaciones ‘ Documentos ‘ Mensajes ) Datos de contacto Representaciones
Haga clic sobre la tarea y contintie hasta finalizar el proceso.
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Datos de contacto ‘ Representaciones

@ Expedientes ‘Expedientescnmnrepresentante‘ Notificaciones ‘ Documentos

Listado de las tareas pertenecientes a expedientes en los que usted figura como interesado.
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