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REGLAMENTO PARA LOS EXAMENES VINCULADAS
A LOS CURSOS DE IDIOMAS DEL SERVICIO CENTRAL DE IDIOMAS

TITULO PRIMERO. Programacion de exdamenes y comunicacién de calificaciones
CAPITULO I. Programacién de exdmenes y sistemas de evaluacién

Articulo 1. Programacion por areas

1. Antes del inicio de la actividad docente, el/la coordinador/a de cada area presentars,
cuando corresponda, una propuesta de sistema de evaluacién para los cursos especificos
de su area: Cursos SCI, Cursos Senior, cursos a demanda y talleres incluidos en la oferta
formativa.

La propuesta debera especificar:
o eltipoynumero de pruebas;
o superiodicidad y modalidad;
o loscriterios de evaluacion y calificacion.

2. Antes del inicio de la actividad docente, cada coordinador/a informara al profesorado de

su area sobre el sistema de evaluacién adoptado.

Articulo 2. Comunicacion de las fechas y realizacion de las pruebas

1. El profesorado informara al alumnado sobre el sistema de evaluacion el primer dia de
clase. Cada estudiante recibird una copia por escrito o podra acceder aellaatravésde la
plataforma virtual Studium-USAL.

2. Al comienzo del curso se comunicara al alumnado una fecha aproximada para el examen
final que se realizara en clase. La fecha definitiva debera comunicarse con una antelacién
minima de 7 dias habiles.

3. El alumnado que, por circunstancias justificadas o por motivos relacionados con su
representacion en los érganos colegiados de la Universidad de Salamanca, no pueda
realizar el examen en la fecha prevista, podra realizarlo en otra fecha, previo acuerdo con
el profesorado. Si esto no fuera posible, el/la docente podra proponer una actividad
sustitutoria.

4. Excepcionalmente, el/la docente podra autorizar la realizacién de una prueba diferente
de las previstas cuando exista una solicitud debidamente fundamentada.

Articulo 3. Custodia de las pruebas y registro de resultados

1. El profesorado debera conservar todos los exdmenes realizados en clase y depositarlos
en el Servicio Central de ldiomas al finalizar el curso. Las pruebas se conservaran
durante un cuatrimestre, tras el cual seran eliminadas.

2. Cada profesor/a llevara un registro de las calificaciones de todo el alumnado. Una copia
de este registro se depositara junto con los exdmenes y quedara bajo la custodia del
Servicio Central de Idiomas.

CAPITULO Il. Comunicacion de las calificaciones

Articulo 4. Comunicacion de las calificaciones
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1. El/la profesor/a comunicara al alumnado la calificacidon obtenida en el examen en un
plazo maximo de 15 dias naturales desde su realizacion.

2. La calificacién final debera comunicarse al alumnado antes de la finalizacién del curso.
Asimismo, se publicard en la pagina web del Servicio Central de Idiomas en un plazo
maximo de 20 dias habiles.

3. Las actas seran registradas y archivadas por el Servicio Central de Idiomas.

TITULO SEGUNDO. Revisién y reclamacién de calificaciones

CAPITULO I. Revisién y reclamacién ante el profesorado y/o la Direccién del Centro

Articulo 5. Solicitud de revision de calificaciones

1. El/la estudiante podra solicitar por escrito la revision de una calificacion parcial o final
al/a la profesor/a responsable de su evaluacion en un plazo de 5 dias habiles desde la
comunicacioén de la calificacion.

2. El/la profesor/a debera resolver por escrito la solicitud de revisién en un plazo maximo
de 10 dias naturales desde su recepcion.

3. Si la resolucion implica una modificacion de la calificacion, el/la profesor/a debera
comunicarla al/a la coordinador/a correspondiente para su ejecucion al dia siguiente de
la adopcidén de la resolucién.

Articulo 6. Solicitud de reclamacion de calificaciones

1. Si la calificacion no se modifica y el/la estudiante mantiene su desacuerdo, podra
presentar una reclamacion por escrito ante la Direccién del Servicio Central de Idiomas
en un plazo de 10 dias naturales desde la resolucién de la solicitud de revision. La
reclamacién deberd presentarse con registro de entrada de la Universidad de
Salamanca.

2. La Direccion del Centro acusara recibo de la reclamacién e informara sobre las
actuaciones que correspondan en un plazo de 7 dias naturales desde su recepcion.

3. LaDireccion constituird un tribunal ordinario para resolver la reclamacion.

TiTULO TERCERO. Tribunales de examenes

CAPITULO I. Tribunales ordinarios

Articulo 7. Constitucion del tribunal

1. El tribunal estara integrado por tres miembros y deberd cumplir los requisitos de
composicion paritaria establecidos por la Ley de Igualdad:
a) El/la coordinador/a del drea correspondiente.
b) Un/a coordinador/a de area designado/a por el equipo de Direccion.
c) Un/a especialista de la lengua designado/a por el equipo de Direccidn.
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2. Si el/la docente responsable de la calificacién objeto de revisidon formara parte del

tribunal, la Direccidon designara a una persona sustituta.

Articulo 8. Procedimiento y plazos

1.

2.

El/la Director/a del Centro convocara a los miembros del tribunal en un plazo maximo de
15 dias naturales desde la recepcién de la reclamacion.

Para la valida constitucién del tribunal serd necesaria la presencia de sus tres miembros,
tanto en su constitucion como en el levantamiento de las actas. La asistencia de los tres
miembros sera asimismo necesaria para adoptar validamente el acuerdo de calificacion.
Una vez adoptada la resolucién, una copia de las actas se depositara en la Secretaria del
Servicio para su archivo y se comunicara a la Direccion la finalizacion de la actuacién del
tribunal.

Articulo 9. Comunicacion de las resoluciones

1.

2.

La Direccion comunicara al/a la estudiante la resoluciéon adoptada por el tribunal y
pondra a su disposiciéon una copia de las actas para su consulta.
La Direccién comunicard asimismo la resolucion al/a la docente responsable de la

calificacion.
Contra la resolucién del tribunal no podran interponerse posteriores recursos por parte

del/de la estudiante ni del/de la docente.
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